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Szczecin, 08 stycznia 2015 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
Postepowanie humer 1/01/2015
ZAMAWIAJACY
IAl Spotka Akcyjna al. Piastow 30, 71-064 Szczecin

poszukuje Wykonawcy ustugi w zakresie wyszukiwania i doboru partneréw na rynkach
docelowych

w ramach realizacji projektu pt. Wdrozenie Planu Rozwoju Eksportu firmy 1Al S.A

Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, lata 2007-2013, Dziatanie 6.1 ,Paszport do
eksportu”

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy w ramach realizacji projektu pt. ,Wdrozenie Planu rozwoju eksportu IAl S.A.”
Dziatanie 6.1 ,Paszport do eksportu” poszukuje Wykonawcy Swiadczacego ustugi doradcze
w zakresie wyszukiwania i doboru partnerow na rynku brytyjskim.

Zakres prac Wykonawcy:

1. Okreslenie, wyselekcjonowanie, sprawdzenie wiarygodnosci grupy docelowej
potencjalnych partneréw, przygotowanie ofert wspotpracy oraz negocjaciji handlowych
— prowadzenie calego procesu sprzedazy eksportowej (kontakt z klientem,
przygotowywanie ofert/cennikéw, negocjowanie warunkéw wspbipracy, logistyka,
marketing, obstuga posprzedazowa)

Il TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymienione powyzej ustugi bede realizowane przez Wykonawce do dnia:

1. Okreslenie, wyselekcjonowanie, sprawdzenie wiarygodnosci grupy docelowej
potencjalnych partneréw, przygotowanie ofert wspotpracy oraz negocjaciji handlowych
— prowadzenie calego procesu sprzedazy eksportowej (kontakt z klientem,
przygotowywanie ofert/cennikdw, negocjowanie warunkow wspotpracy, logistyka,
marketing, obstuga posprzedazowa) — do 30 listopada 2015 roku.

Zamoéwienie jest finansowane ze srodkéw PO IG Dziatanie 6.1 Paszport do eksportu
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Il WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o zamOwienie muszg posiadaé niezbedng wiedze i
doswiadczenie oraz dysponowac potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia, w szczegdélnosci muszg albo sami spetnia¢ ponizsze warunki
(w przypadku osoby fizycznej skladajgcej oferte samodzielnie) albo wskazac¢ do
realizacji zamoOwienia osoby ktorymi dysponujg i ktére spetniajg ponizsze warunki:

- posiadanie wiedzy i mozliwosci do realizacji przedmiotu zapytania ofertowego

- doswiadczenie oraz dysponowanie potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do realizacji przedmiotu zapytania

- bycie dostawcg ustug o podobnym zakresie

- wskazanie doswiadczenia, w tym przede wszystkim znajomosci i specyfiki
dziatania ustugi oferowanej przez Zleceniodawce oraz doswiadczenie w
sprzedazy ustug e-commerce

2. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym.
Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegoélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 5% udziatéw lub akcj;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego,

prokurenta, peinomocnika;

d) pozostawaniu w zwigazku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teSciowie, zie¢, synowa),
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W sytuacji wystgpienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z postepowania.

3. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg
formuty: ,spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni ktéregokolwiek z
warunkoéw zostanie odrzucony w postepowaniu.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

Zamoéwienie jest finansowane ze srodkéw PO IG Dziatanie 6.1 Paszport do eksportu
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5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego przed uptywem terminu na skfadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupetnieniu treSci Zapytania Ofertowego zostanie przekazana
Wykonawcom niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail,), jak réwniez zostanie
opublikowana na stronie internatowej Zamawiajacego.

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego beda wymagaty
zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedituzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na
dokonanie zmian w ofercie.

6. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za oferte
najkorzystniejsza oraz ktory speilni wymogi okreslone w Zapytaniu Ofertowym. O
terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce drogg e-mailowg
wraz z informacja o wynikach postepowania.

7. Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:
1. w przypadku niespetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2. w przypadku niezgodno$ci oferty z niniejszym zapytaniem;

3. w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informaciji nieprawdziwych.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wymagania podstawowe
1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferta oraz wszelkie zatgczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

3) Upowaznienie os6b podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie
takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy
(odpisu z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej) to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poSwiadczong kopie
stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2. Forma oferty
1) Oferte nalezy ztozy¢ poczta elektroniczng (skan) lub pocztg tradycyjna.

2) Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw
lub poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

Zamoéwienie jest finansowane ze srodkéw PO IG Dziatanie 6.1 Paszport do eksportu
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3) Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej
kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

3. Elementy oferty
Kompletna oferta powinna zawierac:
1) Nazwe i adres Oferenta

2) Informacje o Oferencie — m.in. informacja o firmie, krotka charakterystyka
dziatalnosci, dotychczasowe doswiadczenie oraz kompetencje, inne

3) Date sporzgdzenia oferty
4) Opis przedmiotu oferty

5) Cene ustugi netto i brutto
6) Termin waznosci oferty

7) Termin realizacji

8) Warunki i termin ptatnosci
9) Dane kontaktowe Oferenta

10) Czytelny podpis

V. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Adriana Borowicz tel. +48 91 443 66 31; e-mail: aborowicz@iai-sa.com

W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub poprzez e-mail.

VI. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w formie zeskanowanego dokumentu droga elektroniczng lub pocztg
tradycyjna na adres: IAl S.A. al. Piastéw 30, 71-064 Szczecin, aborowicz@iai-sa.com

w nieprzekraczalnym terminie; 12 stycznia 2015 roku, do godziny 16:00.
Decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.
Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie www Zamawiajacego oraz w jego siedzibie w

miejscu publicznie dostepnym.

Zamoéwienie jest finansowane ze srodkéw PO IG Dziatanie 6.1 Paszport do eksportu
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VIl. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich

znaczenie:
Kryterium Waga
Cena ofertowa 20%
Doswiadczenie 80%

VIII. TRYB OCENY OFERT | OGLOSZENIA WYNIKOW
1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert a takze zgda¢ uzupetniania ofert (jesli nie naruszy to
zasady konkurencyjnosci). Moze tez poprawiaC oczywiste omyiki.

2. Sprawdzanie wiarygodno$ci ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentdw, oswiadczen, wykazéw, danych i
informaciji.

3. Razaco niska cena.

Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosé ceny.

Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w
szczegolnosci oszczednosé metody wykonania zaméwienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zaméwienia dostepne dla
Wykonawcy, oryginalnos¢ projektu Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na
podstawie odrebnych przepisow.

Zamoéwienie jest finansowane ze srodkéw PO IG Dziatanie 6.1 Paszport do eksportu
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Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

4. Ogtoszenie wynikow postepowania.

Wykonawcy, ktérzy zlozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie.

IX. ZAMOWIENIE UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamdwienia uzupetniajgcego do niniejszego
zamoOwienia maksymalnie do 50% wartosci oferty (umowy). Zamowienie uzupetniajgce
polegac bedzie na realizacje tej samej ustugi, jak opisano w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Szczegoly tego zamédwienia beda uregulowane aneksem lub odrebng umowa.

Wykonawcy nie przystuguja roszczenia zlecenia mu zamowienia uzupetniajgcego.

Zamoéwienie jest finansowane ze srodkéw PO IG Dziatanie 6.1 Paszport do eksportu



